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2. Procedimiento general de depósito de tesis doctorales 
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2. Procesos en SIGMA
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3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 



 1. Introducción de datos en Pantallas:
Datos Personales
Datos de Tesis
Zaguán/TESEO
Adjuntar Documentación
Adjuntar Tesis
Confirmar solicitud

3 Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 

Depósito de tesis online | SIGMA
Procedimiento general



Pantalla Datos Personales
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3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 
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Con pestañas expandibles de:
Título tesis
Líneas de investigación
Idioma redacción
Tutoría académica
Dirección de tesis
Mención Doct. Internacional
Mención Doct. Industrial
Cotutela
Compendio de publicaciones
Actividades del doctorando
Tesis por videoconferencia

Pantalla Datos de tesis (Botón 2º)

3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 
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1.Título de la tesis

Pantalla datos de la tesis (Botón 2º)

3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 



2.Lineas de investigación

Pantalla datos de la tesis (Botón 2º)

3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 



3.Idioma de redacción de la tesis
Idioma principal según el título indicado.
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Pantalla datos de la tesis (Botón 2º)

3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 



4.Tutoría académica 
Se mostrarán los datos

5.Dirección de tesis
Se mostrarán los datos
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Pantalla datos de la tesis (Botón 2º)
3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 



6.Mención Doctorado Internacional

Solo lo pueden solicitar si tienen las actividades necesarias.
Se muestran las actividades del DAD relacionadas (si están etiquetadas con la mención)
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Pantalla datos de la tesis (Botón 2º)
3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 



Documentos adjuntados por el doctorando/a para la gestión de la mención internacional:

Solicitud de autorización de estancia aprobada por la CAP (antes de la estancia)
Certificado de la estancia con: fechas de inicio y fin, duración, actividades realizadas,
nombre y apellidos del responsable de la estancia en el centro de acogida, membrete o
logo de la institución y firma.
Aval firmado por el director, de las actividades realizadas y cumplimiento según el plan
establecido (nuevo impreso: informe del alumno/a con aval del director/a)

Pantalla datos de la tesis (Botón 2º)
3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 



7.Mención doctorado industrial
Similar a la mención internacional.

Documentación a adjuntar:
Solicitud de autorización para realización de la mención (aprobada)
Informe del director de tesis de UZ
Informe del responsable de la empresa
Copia del contrato laboral o mercantil
Informe de la vida laboral (TGSS)
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Pantalla datos de la tesis (Botón 2º)  
3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 



8.Compendio de publicaciones.
 

Depósito de tesis online | SIGMA
 Procedimiento general

Pantalla datos de la tesis (Botón 2º)

El doctorando/a señala en la aplicación si solicita la modalidad

10.Actividades de el/la doctorando/a.

Se mostrarán las actividades validadas en estado “Realizada”

11.Tesis por videoconferencia
Se podrá solicitar (solo para el alumnado)

3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 

9.Cotutela
Se mostrarán los datos



Pantalla ZAGUAN/TESEO (Botón 3º)
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El doctorando/a indica tipo de publicación tras la defensa: inmediata,
embargo (12 o 24 meses) o tesis confidencial

3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 
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Pantalla ZAGUAN/TESEO (Botón 3º)

Introducción de resumen explicativo  (límite 600 palabras, lo suficientemente
amplio para explicar adecuadamente el argumento de la tesis)

Elección de la licencia de publicación, palabras clave para Zaguán y códigos para indexar la
tesis en Teseo

3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 



Pantalla adjuntar Documentación (Botón 4º)
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3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 



Documentación a adjuntar:
Para todas las tesis y modalidades:

Impreso de solicitud de admisión a trámite (obligatorio)

Específicos para algunos doctorandos/as:
Justificante de superación de los complementos formativos (novedad)
Impreso de solicitud de tesis con contenido protegido

Además, si tesis en cotutela:
Certificados de estancia en las universidades del convenio

Además, si tesis en modalidad de compendio (3 - 4 documentos):
Impreso de solicitud de compendio (firmado por doctorando y directores/as)
Narrativa de contextualización (novedad)
Renuncia de los coautores no doctores
Carta de aceptación de publicación, en su caso

Pantalla adjuntar Documentación (Botón 4º)
3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 



Otros documentos (a especificar):

Documento que de respuesta a los informantes externos

Documento con los cambios realizados en la tesis (en función de los informes
externos)

Otros

Pantalla adjuntar Documentación (Botón 4º)
Documentación a adjuntar:

3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 



Pantalla adjuntar tesis (Botón 5º)
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Ejemplar de la tesis en formato electrónico (pdf) con portada
normalizada de UZ y segunda portada no normalizada (opcional)

Debe contener resumen y conclusiones (dentro del ejemplar)

Si redactada en otro idioma, adicionalmente, llevará resumen y
conclusiones en español.

Si la tesis es de contenido protegido se adjuntará la versión íntegra y la  
versión reducida.

3. Creación de la solicitud de admisión a trámite (doctorando/a) 



4.Validación por el director/a de tesis (estado DI o DR)

Desde la página parincipal www.escueladoctorado.unizar.es
haciendo clic en el icono



Acceder al módulo
Depósito on-line de
tesis

4.Validación por el director/a de tesis (estado DI o DR)



(estado DI o DR)
Búsqueda de solicitudes:

botón para
modificar

4.Validación por el director/a de tesis



Pantalla Resumen validación (Botón 1º)

(estado DI o DR)

Muestra todas las validaciones realizadas por los distintos roles.

6 pantallas o botones: 
Resumen validación - Datos tesis - Zaguán/TESEO-Documentación - Informes -
Confirmación

4.Validación por el director/a de tesis



Valida los datos de todas las pantallas:
Datos de la tesis (Botón 2º)
Zaguán/TESEO (Botón 3º)
Documentación (Botón 4º)

Marcando correcto o incorrecto y el motivo

¿Qué hace?

¿Cómo lo hace?

4.Validación por el director/a de tesis



Pantalla Informes (Botón 5º)
Cada director/a adjuntará su informe firmado (pdf) y propuesta de informantes
externos

La pestaña se despliega en:

4.Validación por el director/a de tesis



Si algún dato ha sido validado como incorrecto, en alguna pantalla, se confirmará como
incorrecto (aspa roja), para permitir al doctorando/a las modificaciones.
Se pueden detallar las peticiones de subsanación en el apartado Observaciones

Pantalla Confirmación (Botón 6º)

4.Validación por el director/a de tesis



El botón en cada apartado a validar, desbloquea el campo
para permitir cambios (susbsanaciones)

El botón en la pantalla de CONFIRMACIÓN permite que la
solicitud retorne a uno de los actores anteriores

4.Validación por el director/a de tesis



1.Fase de revisión y validación de datos:
Revisión de los requisitos para autorizar la admisión a trámite.
Revisión de la documentación aportada y del ejemplar de tesis.
Validación de los datos.
Retorno al actor anterior que corresponda, si se detecta algún error.

2. Fase de autorización de la admisión a trámite + aprobación de
informantes externos+ propuesta de tribunal (por la CAP):

Se comunica por mail al doctorando/a y a la EDUZ (con la propuesta
de tribunal, por comunicación interna)
Introduce propuesta de tribunal
Introduce informantes externos y lanza el proceso

5. Validación de la sede administrativa

Fase de revisión de la
propuesta de tribunal (EDUZ) 

EN PARALELO:

 Fase de gestión informes
externos (Sede adm. PD)



5. Validación de la sede administrativa
Fase de autorización de la admisión a trámite

Impreso normalizado de Resolución 

Si Resolución favorable: 1.  Envío de copia de resolución por mail al
doctorando/a

2.  Envío de copia de resolución y propuesta de tribunal
a EDUZ por Her@ldo (comunicación interna)

Si Resolución desfavorable: Envío de resolución motivada, al doctorando/a, por
Registro.





ASPECTOS CLAVE  A REVISAR:

informantes externos no vinculados a UNIZAR ni al Programa de doctorado.

En mención internacional: informantes de institución o de universidades no
españolas. Además los dos informes deben ser de dos instituciones distintas. (No
puede ser el tutor de la estancia)

Informantes sin coautoría compartida con el doctorando.

5. Validación de la sede administrativa

Gestión de los informes externos:

5.1. Introducción de informes externos  y propuesta de tribunal



5. Validación de la sede administrativa

Gestión de los informes externos:

2.Adjuntar informe de idoneidad de cada informante

1. Introducción de datos (en
pantalla Datos de tesis)

3.Señalar el cuadro “enviar correo”, del informante, para lanzar el proceso

4.Seguimiento de los plazos (5 días para renunciar y 30 días para subir
informe)

5.1. Introducción de informes externos  y propuesta de tribunal



5. Validación de la sede administrativa

Gestión de los informes externos:

Procedimiento de emisión de informes externos:

El informante recibe un mail de INVITACIÓN con
asunto “Autorregistro para expertos externos”,
con enlace. Accede a pantalla donde indicará su
correo (misma dirección mail de Sigma).
El informante recibe una clave de acceso (de
tiempo limitado) 
Accede a pantalla con la tesis y donde puede
adjuntar su informe
Si no acepta la invitación debe comunicarlo a
informestesis@unizar.es (plazo 5 días)

5.1. Introducción de informes externos  y propuesta de tribunal



Propuesta Miembros Tribunal

Depósito de tesis online | SIGMA
 Procedimiento general

Se recomienda que el secretario/a propuesto (que deberá estar en activo)
pertenezca a UNIZAR.
La propuesta ha de ser paritaria (Real Decreto).
Mayoría de personas externas al programa y a UNIZAR.  En caso de tesis con
mención internacional, miembro de alguna institución de Educación superior o
centro de investigación no español.
No se considera miembro externo si prestan servicios en la empresa o institución en
que se haya realizado la tesis .
Profesorado en situación de excedencia o jubilación (requisitos)
Reconocimiento de experiencia investigadora (restringido)

5. Validación de la sede administrativa

ASPECTOS CLAVE:

5.1. Introducción de informes externos  y propuesta de tribunal



5. Validación de la sede administrativa

Propuesta Miembros Tribunal

Profesorado en situación de excedencia y jubilación:

ASPECTOS CLAVE:

Deben constar en alguna figura reconocida por la universidad o
centro de investigación con tareas asignadas en investigación o

Deben tener publicaciones científicas reconocidas en su ámbito en los
5 últimos años.

5.1. Introducción de informes externos  y propuesta de tribunal



Se restringe quién puede pedirlo (sólo para casos en los que el interesado/a
no pueda acceder a la evaluación de sexenios y se tengan 2 años de
antigüedad como doctor/a).

No cambian criterios de evaluación.

Se definen méritos equivalentes a efectos de participación en tribunales:
      o Estén acreditados por ANECA para Prof. Titular o superior
      o Sean científicos titulares del CSIC o superior
      o Hayan dirigido 2 tesis doctorales
      o Sean IP o co-IP de un proyecto AEI o de la Comisión Europea.

Restricciones en la solicitud de reconocimiento de experiencia
investigadora:

5. Validación de la sede administrativa

Propuesta Miembros Tribunal ASPECTOS CLAVE:

5.1. Introducción de informes externos  y propuesta de
tribunal



5. Validación de la sede administrativa
5.1. Introducción de informes externos  y propuesta de
tribunal
5.2. Control de la recepción de los informes externos

5.3. Confirmación de la solicitud para su paso al Coordinador/a



Pantalla Resumen validación (Botón 1º)
Muestra todas las validaciones realizadas por los distintos roles.

6 pantallas o botones: 
Resumen validación - Datos tesis - Zaguán/TESEO-Documentación - Informes
- Confirmación

6.Validación por el Coordinador



6.Validación por el Coordinador

Debe validar todos los datos de la solicitud.

2ª reunión de la Comisión Académica del Programa para el
análisis de los informes externos y decidir sobre el depósito de la
tesis:

aprobar el depósito sin cambios
dar respuesta a las cuestiones planteadas por los informantes
externos
cambiar la tesis y adjuntar documento de cambios
etc.



6.Validación por el Coordinador
Pantalla Informes (Botón 5º)

Se adjuntará el informe, modelo normalizado, informe más detallado o
anexo y los compromisos de confidencialidad, si la tesis es protegida (de
miembros de la CAP, informantes externos y miembros del tribunal)





Si los informes son de tipo A y no se requieren modificaciones, se validará con 

Pantalla Confirmación (Botón 6º)
6.Validación por el Coordinador



6.Validación por el Coordinador
Pantalla Confirmación (Botón 6º)
Si alguno de los informes no es de tipo A:

1.Para que pueda modificarse deberá validarse con

En las pantallas de Adjuntar Documentación y/o Adjuntar Tesis

2.Se validará con y se indicará retorno al doctorando/a



6.Validación por el Coordinador

La solicitud retornada al alumno estará en estado SR y deberá seguir el circuito de
validaciones, DR, VR, CR

Después, si la solicitud  subsanada por el doctorando cumple los requisitos para autorizar
el depósito, se validará en la pantalla de Confirmación y pasará a la EDUZ



1º El doctorando señala, en la aplicación sigma, si opta por esta
modalidad.
2º El doctorando adjunta documentación.

TRAMITACIÓN FUERA DEL CIRCUITO:

3º La sede del PD descarga la solicitud y documentación para su
resolución por la CAP
4º Remite impreso con resolución favorable a la EDUZ (por Comunicación
Interna)
5º En la EDUZ, resuelve la Comisión Permanente del Comité de Dirección.
6º Comunica resolución favorable al doctorando  y a la sede del PD para
que se continúe con la tramitación de los informes externos.

Tramitación de la modalidad de Compendio 
7. Documentación tramitada fuera de sigma



Tener publicados o aceptados para su publicación 4 artículos con unidad temática.
La fecha de publicación o aceptación debe ser posterior a la del inicio de los estudios de
doctorado.
Al menos 3 artículos en JCR, o calidad equiparable según otras clasificaciones o a juicio de la
CAP (cuando se trate de áreas cuyas publicaciones no estén indexadas en el medio
mencionado, la Comisión Académica correspondiente podrá solicitar a la Comisión
Permanente del Comité de Dirección que se consideren otras publicaciones que sean de
calidad equiparable según otras clasificaciones).

7. Documentación tramitada fuera de sigma
Tramitación de la modalidad de Compendio 

Hasta ahora publicaciones con calidad

Ahora se vigilará la transparencia  y
corrección del proceso de publicación

Requisitos:



En las solicitudes se ha de incorporar una narrativa.

Los requisitos no cambian pero la comisión vigilará el que no se hayan llevado
acabo:

        o Procesos de revisión no contrastables
        o Conflicto de interés editorial
        o Malas prácticas de publicación
        o Autoría insuficientemente justificada

El compendio ha de ser aprobado antes de la solicitud de informes

Una vez aprobado el compendio el proceso ya es el mismo que el de las demás tesis

Cambios normativos para aprobar el compendio
ASPECTOS CLAVE

7. Documentación tramitada fuera de sigma
Tramitación de la modalidad de Compendio 
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Gracias por la atención.
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