Informacion matricula de
doctorandos/as de nuevo ingreso

Curso 2026-2027

Escuela de Doctorado
Universidad Zaragoza

Desde la Escuela de Doctorado os damos la bienvenida y os informamos de los tramites necesarios en el
proceso de matriculacidén.

El plazo de matricula para el alumnado de nuevo ingreso establecido en el calendario académico va del
28 de septiembre al 9 de octubre de 2026.

Se debe realizar automatricula a través de la Secretaria Virtual de la Universidad de Zaragoza (mediante
NIP y contrasefia administrativa)

La fecha de la matricula constituye la fecha de inicio de los estudios de doctorado, a efectos del
computo del plazo limite para el depdsito de la tesis.

Envio de notificaciones de admision

Previamente a la matricula, habréis recibido por parte de la sede del programa de doctorado, la carta de
admision, en la que se incluyen los datos de:
=  Tutor/a; Director/a(s); Lineas de investigacién; Modalidad de dedicacién.
= Complementos de formacidn, en caso de que deba cursarlos. Estos deben matricularse en el
primer curso académico en el que sea posible tras matricularse en doctorado y superarse en
ese curso académico, no pudiendo realizarse una segunda matricula de los mismos. Su
incumplimiento podra conllevar la baja definitiva en el programa de doctorado. Tendran, a
efectos de precios publicos y de concesién de becas y ayudas al estudio, la consideracion de
formacion a nivel de doctorado.
= |nstrucciones para realizar la automatricula.

Es necesario corroborar que los datos indicados en dicha carta son correctos y coinciden con el listado
definitivo publicado de personas admitidas, para evitar posibles incidencias, en particular los
complementos de formacion, ya que una vez realizada la matricula no es posible modificarlos.

La admisién caducara al mes de su concesion por lo que, si el/la solicitante no se hubiera matriculado y
quisiese posteriormente iniciar los estudios, deberd nuevamente solicitar la admisidn si quedasen plazas
vacantes en el correspondiente programa.

Documentacion requerida y forma de presentacion

En el plazo de 10 dias lectivos tras la matricula debe presentar en la Escuela de Doctorado la siguiente
documentacion:

= Titulo de acceso al Doctorado si este ha sido obtenido en una universidad distinta a la Universidad
de Zaragoza.

= Orden de domiciliacion de adeudo directo SEPA, firmada por la persona titular de la cuenta (si
procede se genera junto con el documento de matricula).
= Encaso de tener derecho a matricula gratuita o reducida:
e El documento o la certificacion emitida por la autoridad competente que justifique el
motivo de gratuidad (libro de familia numerosa; premio extraordinario; justificante de
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discapacidad; etc.). Para poder aplicar el descuento de familia numerosa o
monoparental debe remitir dicho titulo a escdocto@unizar.es antes de realizar la
matricula para que se pueda aplicar el descuento correspondiente. Mas informacidn.

e Si se ha obtenido matricula de honor en master universitario en la Universidad de
Zaragoza, una vez realizada la matricula y antes de abonarla hay que informar de ello en
el correo escdocto@unizar.es para que la Escuela de Doctorado proceda a aplicar dicho
descuento.

e El personal de la Universidad de Zaragoza con derecho al beneficio de matricula
gratuita (Fondo social), asi como su conyuge e hijos menores de 26 afios que carezcan
de independencia econdmica, estan exentos de aportar documentacidn acreditativa.

Segun la normativa reguladora del mismo, cuando el personal no tenga vinculo de
caracter permanente con la Universidad, para poder ser beneficiario del fondo social
debe tener contrato con duraciéon de 12 meses o mas firmado el mes de matricula
(septiembre) o haber trabajado al menos 12 meses, en los 14 meses inmediatamente
anteriores a la fecha de inicio del curso académico de matricula (1 de septiembre). En
el supuesto de que en el momento de la matricula no sea posible verificar el
cumplimiento de alguna de las condiciones indicadas, podra solicitar el derecho a la
ayuda una vez que la condicidn quede acreditada.

@ Si ademads del beneficio del Fondo social se rednen los requisitos para obtener
gratuidad por otra causa (Familia Numerosa, Discapacidad, etc.), al realizar la
matricula, en la pestafia Informacion del pago, se deben seleccionar en Aplicacion de
descuento/Tipo de descuento todos los descuentos de los que pudiese beneficiarse
(ej. 3-Personal U.Z.+30-Familia numerosa general (hasta 3 hijos)) ya que, si sélo se
selecciona aquel que corresponda al Fondo social, el total de la gratuidad se
computard como retribucién en especie de la persona trabajadora que da derecho a
este beneficio, repercutiendo en su IRPF.

= Seguro de accidentes, en caso de ser mayor de 28 afios. La contratacién del seguro es
responsabilidad y obligacion del estudiantado, debiendo hacerlo directamente. La
Universidad de Zaragoza ofrece, a titulo informativo, la opcion de contratar el seguro de accidentes
con determinadas aseguradoras. Aquellos/as doctorandos/as que estén contratados en el marco de
alguno de los programas universitarios, autonémicos o nacionales de ayudas predoctorales estan
exentos/as de la obligacién de contratar este seguro.

Forma de presentar la documentacion (plazo 10 dias lectivos desde la fecha de matricula):

- En caso de los titulos que dan acceso al doctorado y documentos no firmados electrénicamente
que conlleven el derecho a matricula gratuita o reducida, podran ser cotejados en cualquier oficina
de asistencia en materia de registro (https://secregen.unizar.es/registro-general/presentacion).
Para ello, debe aportarse original y copia e indicar el cddigo DIR3 de la Escuela de Doctorado de la
Universidad de Zaragoza U02100031.

- El resto de documentacion puede presentarse desde la cuenta de correo del doctorando/a

(NIP@unizar) al correo de la Escuela de Doctorado docto@unizar.es.

Carta del Doctorado

Todos los doctorandos/as tienen obligacion de presentar, a través de la aplicacion Solicit@, la Carta de
doctorado a la mayor brevedad posible tras la matricula y en todo caso en el plazo maximo de dos
meses, de acuerdo al procedimiento establecido. No presentarla en plazo conllevard la baja en el
programa de doctorado.

Una vez realizada la matricula, desde la Escuela se crea el expediente en Gestion de Doctorado. Esta
accion se realiza una vez a la semana, por lo que al lunes siguiente ya deberiais poder acceder a SIGMA y
presentar la Carta de Doctorado.

Incidencias con la Carta de Doctorado: programasdoctorado@unizar.es.

2


https://secregen.unizar.es/registro-general/presentacion
mailto:docto@unizar.es
mailto:escdocto@unizar.es
https://academico.unizar.es/grado-y-master/matricula/descuentos-en-el-pago-de-la-matricula
mailto:escdocto@unizar.es
https://academico.unizar.es/grado-y-master/matricula/descuentos-en-el-pago-de-la-matricula#fondo
https://academico.unizar.es/grado-y-master/matricula/seguro-de-accidentes
https://academico.unizar.es/grado-y-master/matricula/seguro-de-accidentes
https://escueladoctorado.unizar.es/sites/escueladoctorado/files/users/instruccion_exencion_seguro_accidentes_predoctoral_report.pdf.pdf
https://escueladoctorado.unizar.es/sites/escueladoctorado/files/users/instruccion_exencion_seguro_accidentes_predoctoral_report.pdf.pdf
https://sede.unizar.es/?app=solicita
https://escueladoctorado.unizar.es/es/tramites/carta-del-doctorado
mailto:programasdoctorado@unizar.es

Informacion relevante de matricula para personas con contratos predoctorales

Contratos predoctorales para la formacion de personal investigador (FPI)

Unicamente deben matricularse como contratados/a predoctorales FPI aquellos/as doctorandos/as que
tramitan sus contratos desde el Servicio de Gestion de la Investigacion (SGI), ya que la ayuda la recibe la
institucién con la que firman el contrato. En este caso, en su matricula, en la pestaiia Informacidn del
pago, deben elegir en Tipo de beca |la opcion Contratados predoctor FPI MEyC.

Si el contrato se firma con otras instituciones, el/la doctorando/a debe abonar la matricula sin elegir
descuento por este motivo y solicitar el importe de la matricula a la institucién con la que haya firmado
el contrato.

Contratos predoctorales para la formacion de profesorado universitario (FPU)

Al realizar la matricula, aquellos/as doctorandos/as que tramitan sus contratos desde el Servicio de
Gestion de la Investigacion (SGI), en la pestafia Informacion del pago, deben seleccionar en Tipo de beca
la opcion de Contratados predoctor FPU MEFP. Cuando la resolucidn sea definitiva, se debe enviar el
documento adjunto, firmado electronicamente, Otorgamiento de representacion para que la
Universidad de Zaragoza presente en el MCIU la solicitud de la ayuda complementaria para matricula
en Programa de Doctorado (Anexo 1).

Si el contrato se firma con otras instituciones, ademas de lo anterior, se deberd entregar en la Escuela
de Doctorado junto con el resto de documentacion de matricula, copia del contrato (Ultima renovacién
en su caso).

Contratos predoctorales del Gobierno de Aragon (DGA)

Los contratos predoctorales financiados por la DGA no incluyen la financiacion de la matricula, por lo que
la dnica forma de beneficiarse del descuento es ser beneficiario del Fondo social por la firma del
contrato.

En el caso de contratos tramitados desde el Servicio de Gestion de la Investigacion (SGI), al realizar la
matricula, en la pestafia Informacidn del pago, se debe seleccionar en Tipo de beca |la opcidn Contratados
predoctorales DGA y en Aplicacién de descuento/Tipo de descuento elegir la opcidn 3-Personal U.Z. Hay
gue tener en cuenta que en caso de que no aparezca este tipo de descuento no es posible aplicarlo, de
acuerdo a la normativa del Fondo social.

Los/las doctorandos/as que firmen con instituciones con convenio con la Universidad de Zaragoza
(ISQCH, INMA , para poder aplicarse el Fondo social deben entregar en la Escuela de Doctorado, junto con
el resto de la documentacidn de matricula, el contrato vigente y vida laboral, para que desde la misma
se les modifique la matricula y se les pueda aplicar el Tipo de descuento 20-Otros beneficiarios Fondo
Social.

Formas de pago por TPV

En caso de elegir como forma de pago tarjeta bancaria (TPV), si no se realiza el pago en el momento, se
puede realizar desde la Secretaria Virtual, en Automatricula en Grado, Master Universitario y
Doctorado/Pago por internet con tarjeta de crédito o débito por TPV.

Comunicacion con la Escuela de Doctorado

= Lascomunicaciones con los/as doctorandos/as que se realicen desde la Escuela de Doctorado seran
a través del correo oficial (NIP@unizar.es). Se puede realizar el desvio a otra cuenta desde
portalcorreo.unizar.es (al que se accede con NIP y contrasefia administrativa).
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Se puede modificar la contrasefia del correo electrénico desde portalcorreo.unizar.es.
En caso de haber olvidado el NIP o la contrasefia administrativa aqui se puede consultar como

| ]
recuperarla.
n
docto@unizar.es.

Saludos cordiales, EDUZ

Para cualquier duda podéis poneros en contacto con la Escuela de Doctorado a través de

ans
il  EscueladeDoctorado
Universidad Zaragoza
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