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1. Procedimiento general

I El doctorandoy/a solicita la admision a tramite de la tesis.

1 8

Cada director/a de la tesis valida la solicitud y sube su informe [obligatorio) con propuesta de
informantes e idoneidad [opcional).

| La sede administrativa del programa de doctorado valida la selicitud, si se cumplen los requisitos v

se aporta toda la documentacion (plazo de 10 dias lectivos para subsanaciones).

7

La Comisidn Académica del programa aprueha/deniega la admision a tréamite de |3 tesis (plazo 15
dias lectivos desde solicitud), aprueba los informantes externos y hace |z propuesta de tribunal. La
sede administrativa del programa lo comunica a la EDUZ

. 4

La sede administrativa del programa de doctorado introduce |z propuesta de tribunal, la lista de
informantes y lanza el proceso de recabar un minimo de dos informes de personas expertas
externas a la UZ. Una vez comprobada su recepcion confirma el paso a la fase siguiente.

. 4

La Comisidn Académica del programa de dectorado a la vista de los informes externos aprueha el
depdsito de la tesis/pide al doctorando responder a las cuestiones planteadas en los informes v solicita
wersion de la tesis modificada/no aprueba el deposito de la tesis.

:

La Escuela de Doctorado revisa la documentacion v anuncia en su paging wehb la apertura de un
periodo de exposicion plblica de 5 dias lectivos.

s

Finalizado el plazo de exposicion publica y nombrado 2l tribunal, 1a Comisidn Permanente dal
Comité de Direccion de la EDUZ autoriza/no autoriza la defensa de la tesis (plazo 15 dias lectivos
desde finalizacion exposicidn publica).

¥

El presidente/a del tribunal convoca el acto de defensa de la tesis doctoral, dentro de los 4 meses
siguientes a la autorizacion de la defensa.

4

El secretario/a del tribunal comunica a la EDUZ |a convocatoria del acto de defensa, al menos 10
dias lectivos antes de |a defensa. Los datos de |3 convocatoria son publicados en I3 pagina web de la
EDUZ.

Proceso realizado en el madulo de Depdsito online de tesis doctarales de SIGMA.

Frcu:es::l rezlizado fuera den el module de Depdsito online de tesis doctorales de SIGMA.
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2. Acceso a la aplicacion Sigma de depdsito de tesis online

Desde la pagina principal de www.escueladoctorado.unizar.es haciendo clic en el icono

Accesoa

SIGMA Yy ma-
(C'\K nuales de

apoyo

Accesoa SIGMA para
Directores/as y tutores/as de tesis

3. Busqueda de solicitudes

La pantalla tiene dos partes:
Busqueda solicitud. Permite buscar por diferentes criterios.

Busqueda solicitud -
NIP NIA

DNI/Pasaporte Mombre

Primer apellido Segundo apellido

Género v Ao académico 2025/26-0 v
Programa de doctorado Cualquiera v Mencién v
Fecha presentacion desde ] hasta ]

Estado de la inscripcion Mo hay seleccion

Resultado busqueda. Se puede filtrar si es necesario.
o P 8 T

DL Focla de
Bemics Passpatin A Frograns ge desinessn PR e Esisdn Cifvbars scaanas

Buﬂ | | };c Brograma da Sodorads e Oerests e T Di-A waibeior por al Drectar u

En la primera columna se muestran distintos iconos:

- Con el icono del ojo . se desplegara toda la informacidn, pero no se podran hacer
modificaciones.

- Con el icono en forma de impresoraE se mostrara el justificante de la solicitud de
depdsito del doctorando.


http://www.escueladoctorado.unizar.es/
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. . ,. Ve . .z e .

- Con el icono del lapicero se mostrara toda la informacién y se podra realizar la
validacién de todos los apartados.

En la pendltima columna “Estado” se muestra el rol que tiene que validar.

En la Ultima columna “Observaciones”, haciendo clic en el botén ﬂ se muestran las
observaciones registradas en todo el proceso de validacién de la solicitud.

4. Validacion del Coordinador

Pantalla de inicio
Un primer cuadro muestra los datos personales del doctorando.
Un segundo cuadro muestra los datos de la solicitud, incluyendo la fecha maxima de
depdsito de tesis.

Datos Personales

DNI/ Pasaporte Apellidos y nombre
NIA NIP
Correo electrénico Correo electronico personal

Teléfono Teléfono

Datos de la solicitud

Estado solicitud DI - Avalidar por el Director Rol DI - Director
Usuario simulacion ED - Escuela de doctorado Centro 160 - Escuela de Doctorado
Programa de doctorado 507 - Programa de Doctorado en Sociologia de las Decreto RD 99/2011
Politicas Pablicas y Sociales
Version de tesis Inicial / 2
Fecha maxima de 1712/2026 Dias consumidos 1359

depésito

A continuacidn, se puede acceder a las diferentes pantallas clicando en cada uno de los
circulos.

a) Pantalla resumen de validacion
En esta pantalla hay dos pestafias:
“Resumen Validaciones” donde se pueden ver las validaciones del resto de los actores que
participan en el proceso de solicitud de depdsito (doctorando, director, sede
administrativa, coordinador y Escuela de Doctorado).
Haciendo clic en uno de los roles se pueden desplegar las validaciones realizadas.

THista e | Tesis n it de invesbgacion n |@waina @6 redaceidn & |a tesis Tutaria AEacdsucs
Dureccicn de Tesis Mencion Dectorado internacsonad Feencson Doctorado Industrial Compendso de pubicacsones
ORPRI [ —— B e

aumnaia

“Registro de cambios de estado”. Muestra una tabla con cinco columnas donde se registra
el estado de la solicitud, el estado anterior, la fecha, el usuario y las observaciones.
La tabla se puede ordenar clicando en las flechas de la cabecera.
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b) Pantalla datos de la tesis

Se muestran 12 apartados a los que se deberd entrar para revisar la informacion y
validarla o, en su caso denegarla, indicando el motivo y especificando lo que se debe
subsanar en la pantalla de confirmacion de la solicitud, en el apartado de observaciones.

Osbce de iu Iwas

Tiulo de |a Toclk

Linzac de Immctigesian
Idioma de redascitn de la fecic
Tutora aoagsmiza

DOirse-cdon de Teclc

Menoltn Dociorade intermacional
Menoltn Dootorade industrial
Codubsia

Compendio de pubiicaciones
Propuasta Mismbos Tribumal
Experioe sxtarnoe

Aobividadec de eila dosdorandoda

& Se puede utilizar el botén “Expandir todo” para desplegar o contraer los apartados.

& También se dispone del botdn de subir a la parte de arriba, de la ventana

1. Titulo de la tesis.
El doctorando habra indicado el idioma principal del titulo, segtin sea el idioma de redaccién
de la tesis y seleccionado el cuadro para que pueda ser traspasado al repositorio
institucional. También se puede afiadir otro idioma en el titulo.

Si es correcto marque el icono de validacion
Si no es correcto marque el icono correspondiente y el motivo de denegacion:

iDatos Correctos? " n

Motive demegacion MOTIVO_1 - Se deberan subsanar las incidencias detectadas.
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2. Linea de investigacion.

- - -
Si es correcto marque y si no es correcto especificando lo que corresponda.
3. Idioma de Redaccion de la tesis.

- - - -

Si es correcto marque y sino es correcto especificando lo que corresponda.
4. Tutoria académica.

. - -
Si es correcto marque y si no es correcto especificando lo que corresponda.
5. Direccion de tesis.

. - -
Si es correcto marque y si no es correcto especificando lo que corresponda.

6. Mencidén Doctorado Internacional.
En el caso de que el doctorando haya solicitado esta mencidn, se podran ver las actividades
realizadas y habra adjuntado la solicitud aprobada por la Comisién Académica del Programa

op . . v . ,
(CAP) y el certificado de la estancia. Si es correcto marque . y si no es correcto o falta algun
documento marque “ especificando lo que corresponda, para permitir al doctorando hacer

las modificaciones o incorporar algin documento.

7. Mencidén Doctorado Industrial.
En el caso de que el doctorando haya solicitado esta mencidn, se podran ver las actividades

. ., . . L .
realizadas y la documentacién adjuntada. Si es correcto marque . y si no es correcto o falta
algin documento marque n especificando lo que corresponda, para permitir al doctorando

hacer las modificaciones o incorporar algiin documento.

8. Cotutela.
En este apartado se podrdn ver las actividades realizadas por el doctorando y los datos a tener
en cuenta para la formacion del tribunal.

9. Compendio de publicaciones.
Para esta modalidad de tesis el alumno deberd adjuntar una solicitud y la documentacion

. . . v . n
correspondiente (renuncia de coautores). Si es correcto marque . y si no es correcto
especificando lo que corresponda.

‘rlesta modalidad de tesis se tramitard fuera del circuito Sigma

10. Propuesta Miembros Tribunal.
Se validarad el tribunal introducido por la sede administrativa.
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Miembros del tribunal propuestos

- Mombre y apellidos Cargo dentro del tribunal Titular! Suplente Docente mencidn internacional Documento idoneidad
@ Mo

ER-EE] Informeldensidad_F pdf

&

57 - Presidente Titular w

Mo Infermeldoneidad_S. pdf
&

B% - Secretario Titular w

®] | °*® 50 - Vocal v Thtular . Mo Informeldoneidad_\ pdf
= &

@™ dd 50 - \ioeal " Suplernie v Mo Informeldeneidad_SP1. pdf
- . +

Mo Informeldensidad_SF2Z.pdf

58 - Vocal v Suplente
&

&

Con el botén se pueden visualizar los datos introducidos para cada miembro del tribunal

Datos del miembro tribunal

Mombre y apellidos: ER=EE]

Email: a@prucba.org

Email alternativo:

Procedencia: Universidad: Universidad de Alicantz
Género: Mujer

Fais procedencia: Espafia

Cadige ORCID:

Universidad donde se doctord:

Afio en el que se doctord: Cualguiera
Farticipara por videcconferencia: Mo

Rama del conocimiento:

Direccion pastal:

Periodo de actividad investigadora por la CNEAL Mo

Reconocimiento de su experiencia investigadora: Mo

También se puede descargar el informe de idoneidad de cada miembro del tribunal.

&En caso de necesitar tribunales de 5 miembros mas dos suplentes se debera solicitar a
la Escuela de Doctorado, fuera del circuito de Sigma.

& La aplicacién comprueba que haya paridad en la composicién de miembros, pero sélo
entre los titulares. Compruebe que con la propuesta de suplentes se cumpliria la paridad si
fallara cualquiera de los miembros titulares.

‘rjl"Compruebe si el miembro tiene sexenio y ha participado en tribunales anteriores. En
caso contrario, puede adjuntar justificacion documental o declaracién responsable de
poseer sexenio de investigacion.

&Compruebe si el miembro del tribunal, sin sexenio de investigacion, tiene reconocida la
experiencia investigadora. En caso contrario, se deberad solicitar tal reconocimiento, para lo
que puede consultar la pagina web de la Escuela de Doctorado.

‘rjl"Se debe validar el tribunal que ya habrd sido comunicado a la Escuela de Doctorado
para su revision.
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11. Expertos externos.
Se muestra el siguiente cuadro con datos:

Homise
¥
apeliidos | Emasl
n H D .I:I-‘ sformdldorsislid_Frpeatal oane pal forme_sepems_ 17743353 gl v 107008 w
o : 8
u [+ :I:I I:Iﬂ- nigrrmidoneided_ExperioExerncd pd!  Informe ExpermcExsemod_ 1234555555 pdf - 10028 o
O = =

Con el icono & | puede visualizar el informe enviado al experto.
Puede descargar el informe de idoneidad del experto y el informe de evaluacién de la tesis
realizado.

Fecha
caducidsd | Aegivtro
Informe de evaluacion de L tesis Imk

. v . n .
Si es correcto marque . y si no es correcto especificando lo que corresponda.

12. Actividades de el/la doctorando/a.

. v . n .
Si es correcto marque . y si no es correcto especificando lo que corresponda.

c) Pantalla Zaguan/TESEO

ZAGUAN | TESEO

Todas las tesis doctorales defendidas en la Universidad de Zaragoza tienen que estar
accesibles en el repositorio institucional Zaguan.

Si existe contrato de confidencialidad o posibilidad de generar patentes u otra circunstancia
legal que impida la difusién de la tesis, el doctorando/a puede solicitar la declaracién de
tesis con contenido protegido y la tesis podra ser difundida en versidn reducida. El alumno
habrd adjuntado un segundo ejemplar de la tesis, sin los contenidos protegidos, que habra
identificado con el nombre de “tesis publicable”. Deben adjuntarse los dos ejemplares, la
tesis en version integra y, ademas, la tesis en version publicable.

‘rLEI alumno habra adjuntado impreso de solicitud de tesis con contenido protegido que
deberd gestionarse, fuera de Sigma, antes de introducir a los informantes externos. El
impreso con la resolucidon declarando la tesis protegida, asi como los documentos de
compromiso de confidencialidad de todas las personas que hayan tenido acceso a la tesis,
deberdn adjuntarse junto con el informe de la Comisién Académica del programa.
Independientemente del tipo de tesis (contenido protegido o no) se puede solicitar un
periodo de embargo para retrasar la publicacion seleccionando la opcién adecuada.

iOuieres que la tesis se haga publica en el repositorio institucional Zaguan inmediatamente tras la defensa de la tesis? (%)

® No acepto, porgue quiero solicitar un embargo de |a visualizacién del contenido de |a tesis.

@ Pora solicitar, por escrito, en cualquier momento |a suspensién del embargo o demora y Ia puesta en abierto de su tesis doctoral en el repositorio institucional.

Seleccione el pericdo de demora o embarge sclicitado (*)
112 meses

) 24 meses



Guia depdsito on-line de Tesis para el Coordinador

En el apartado TESEO apareceran los codigos introducidos por el doctorando/a y un
resumen de la tesis con limite de hasta 600 palabras, que sea lo suficientemente amplio
para explicar adecuadamente el argumento de la tesis.

Si es correcto marque el icono de validacion
Si no es correcto marque el icono correspondiente y el motivo de denegacion:

iDatos Correctos? " n

Motive demegacion MOTIVO_1 - Se deberan subsanar las incidencias detectadas.

d) Pantalla Documentacién
En este apartado se muestran dos pestafias con la documentacién aportada por el
estudiante y el fichero de la tesis. Puede pulsar el botén de expandir.

Tendra que validar si el doctorando/a ha aportado la documentacidn necesaria (revisar
pagina web de la Escuela de Doctorado) y ha adjuntado el ejemplar de la tesis.

Si es todo es correcto marque el icono de validacion
Si no es correcto marque el icono correspondiente y el motivo de denegacidn:

iDatos Correctos? - n

Mativo denegacion

MCTNG_1 - En la documentacidn aportada se deberd subsanar alguna de las incidencias detectadas.

Fichero de la tesis MOTIVO_2 - Falta por aportar algin documenta.

Recuerde que la marca “ permitird al doctorando realizar subsanaciones y/o adjuntar
documentacion en ese apartado sefialado.

e) Pantalla Informes
Consta de dos pestafias:

+ Informe de la tesis (directoresias)

Informe de la tesis (coordinador’a)

Desplegando la pestafia de informes de la tesis (directores/as) podra ver si otros directores
han subido su informe que debera validar o rechazar y también debera adjuntar su informe.

« Informe de Ia tesis {directoresias)

Mi informe de Ia tesis

Seleccionar documenio

M Adjuntr informe:

Dispone de un modelo de informe de la Comisién Académica del Programa para adjuntarlo
en este apartado.

10
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Puede adjuntar también el resto de documentos generados en el proceso, como
declaracion de tesis protegida y compromisos de confidencialidad.

M Guardar
Grabe los datos con botdn - disponible en todas las pantallas.

f) Pantalla de Confirmacién

connmacien

ito. E1 hecho de maniestar disconfo
ES podremos enviar un menssie sl estudiante ampliando |3 informacidn que se crea conveniente,

misicn Académica del Frograma de Dociorado para ks ap iad a través de 13 onuz supone la devolucidn al estudiante de:

cionar el motivo de denegacién. A ado

Confirmacién v

Observaciones

M Confirmar validacian

& Se recuerda que el perfil de sede administrativa es el encargado de revisar todos los
apartados de la solicitud para validarlos y comunicar si se aprueba/deniega la admision a
tramite de la tesis). Este proceso esta fuera del circuito de la aplicacién Sigma.

. . . < .
Si todos los apartados revisados han sido valorados como . ya se ha realizado la

propuesta de tribunal y ya se dispone de los informes externos, puede marcar en el
apartado de confirmacién.

5. Retornos de la solicitud

La solicitud presentada pasara a ser revisada y validada por la Escuela de Doctorado.
Cualquiera de los actores puede retornar la solicitud si detecta algin error o falta algun
documento.

En caso de retornar la solicitud al doctorando/a, para que realice alguna subsanacién, como
coordinador tendra que validar nuevamente la solicitud en el apartado subsanado y
presentarla (confirmacién) nuevamente para que sea validada por el actor siguiente.

En caso de retornar la solicitud al perfil de coordinador desde la Escuela de Doctorado,
debera subsanar lo solicitado y presentar o confirmar la solicitud.

Recibira avisos de la aplicacién Sigma en su correo electrénico.

11
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