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1. OBJETO
El objeto del presente procedimiento es definir los pasos a seguir en el proceso del pre-depdsito, deposito,
autorizacién y defensa de las tesis doctorales en los Programas de Doctorado (PD) en la Escuela de Doctorado
de la Universidad de Zaragoza.
Clasificacion del procedimiento: Clave
§ 2. ALCANCE
N
g 2.1. Ambito material (y/o subjetivo):
% Este procedimiento es de aplicacion a las tesis realizadas por los doctorandos de los PD ofertados en la
E Universidad de Zaragoza y regulados en el RD 99/2011.
[s+]
—_ 3
— § 2.2. Hitos de inicio y fin:
E § El procedimiento dard comienzo cuando el doctorando solicite el pre-depdsito de su tesis doctoral, y finalizara
— con la entrega de la documentacién derivada del acto de defensa de la tesis. La autorizacion del depdsito de
; E) la tesis debera realizarse en el plazo de 5 meses a contar desde la fecha del pre-depdsito, y la defensa de la
— ? tesis deberd realizarse en el plazo de 5 meses desde la fecha de autorizacion.
=
_— 3. NORMATIVA
3 2
=E 2 — Real Decreto 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de doctorado
—— ¥ E' — Real Decreto 576/2023, de 4 de julio, por el que se modifican el Real Decreto 99/2011, de 28 de enero,
_§ & por el que se regulan las ensefianzas oficiales de doctorado.
% E — Reglamento de organizacion y estructura de los estudios de Doctorado (Acuerdo de 4 de noviembre
§ % de 2011, del Consejo de Gobierno de la UZ)
—E 3 — Reglamento de Régimen Interno de la Escuela de Doctorado.
_§ § — Reglamento sobre Tesis Doctorales de la UZ (Acuerdo de 25 de junio de 2020, del Consejo de Gobierno
g é de la UZ, BOUZ 7-20). Modificado por el acuerdo de 14 de marzo de 2024, del Comité de Direccién de
_5 2 la Escuela de Doctorado.
_g % — Procedimiento de depdsito, autorizacién y defensa de tesis de la UZ (Acuerdo de 28 de julio de 2020,
E % del Comité de Direccién de la EDUZ y modificacidn posterior)
E— s — Procedimiento para el depdsito de tesis doctorales de la Universidad de Zaragoza (Resolucion de 28
E Tg de agosto de 2024, del Rector de la Universidad de Zaragoza)
= 2 — Instruccion 1/2024 de la Escuela de Doctorado, relativa al depdsito de tesis doctoral que conlleva la
g '{% tramitacion de los informes emitidos por personas doctoras expertas externas (26 de noviembre de
= & 2024).
= £ — Instruccidn relativa a la publicacion en abierto de tesis doctorales en el repositorio institucional de la
% UZ (Acuerdo de 30 de mayo de 2017, del Consejo de Direccion de la UZ)
é — Procedimiento relacionado con la publicacion de tesis en abierto (junio de 2017)
% — Procedimiento de tesis doctorales sometidas a confidencialidad (junio de 2017)
% — Orden del Director y de la Administradora de la Escuela de Doctorado de la Universidad de Zaragoza
\% relativa a la tramitacion tesis en régimen de cotutela internacional (13 de noviembre de 2024).
g
© 4. DEFINICIONES
No procede.
5. RESPONSABLES
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— Comisién Académica del Programa de Doctorado (CA)

— Comisién de Garantia de Calidad de los Estudios de Doctorado
— Comision Permanente del Comité de Direccion de la Escuela de Doctorado
— Coordinador del Programa de Doctorado

— Director de la Escuela de Doctorado

— Seccidén Administrativa de la Escuela de Doctorado
— Sede Administrativa del Programa de Doctorado

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 Resumen de actuaciones

Responsable

Accion

Comision Académica del
Programa de Doctorado

— Anglisis de la documentacion aportada en el pre-depdsito

— Notificacion de deficiencias y apertura de plazo de subsanacion

— Aceptacion/No aceptacion del pre-depdsito

— Envio de documentacion del pre-depdsito a la EDUZ

— Autorizacidon/No autorizacion del depdsito

— Validacion, en su caso, de los cambios realizados a la tesis pre-
depositada tras los informes externos

— Envio de documentacion del depdsito a la EDUZ

Comision de Garantia de
Calidad de los Estudios
de Doctorado

— Emision de informe sobre la autorizacién de la defensa (en caso de
observaciones efectuadas durante la exposicion publica de la tesis)
— Resolucion de recursos interpuestos

Comisidon  Permanente
del Comité de Direccién
de la Escuela de
Doctorado

— Ratificacion de la decision de autorizacién/no autorizacién de la defensa
de la tesis
— Designacién y nombramiento de las personas integrantes en el tribunal

Director de la Escuela de
Doctorado

— Resolucién sobre la autorizaciéon de la defensa (en caso de
observaciones efectuadas durante la exposicion publica de la tesis)
— Autorizacion/no autorizacion de la defensa de la tesis (por delegacion)

Seccién  Administrativa
de la Escuela de
Doctorado

— Analisis de la documentacion aportada en el pre-depdsito

— Notificacion de deficiencias en el pre-depdsito y apertura de plazo de
subsanacion

— Contacto con los informantes externos propuestos por la CA

— Envio de documentacion a los informantes externos

— Envio de los informes externos a la CA, director y doctorando

— Analisis de la documentacion aportada en el depdsito

— Anuncio del comienzo de la exposicion publica de la tesis

— Envio a los miembros del tribunal la carta de nombramiento junto con
la documentacién necesaria

— Anuncio del acto de defensa a la comunidad universitaria

— Envio al secretario del tribunal de la tesis la documentacién relativa al
acto de defensa

— Recepciodn y revision de la documentacién aportada por el tribunal tras
el acto de defensa

—Firma de las actas de cum laude y premio extraordinario tras el acto de
defensa

—Inclusion de los datos de la tesis en la Base de Datos TESEO
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Responsable Accién

— Envio de la tesis a los repositorios TESEOQ y ZAGUAN

Sede Administrativa del

— Envio de la documentacion recibida a la Comision Académica del PD
Programa de Doctorado

6.2. Procedimiento

6.2.1. Autorizacion de depdsito y admision a tramite de la tesis

Concluida la tesis, el doctorando iniciara el proceso de pre-depdsito, enviando a la sede administrativa del PD*
la documentacién requerida? a través de la aplicacion Solicit@ ([A_PRC_004 1], [A_PRC_004 2],
[A_PRC_004_3]). El director de tesis hara posteriormente llegar también a dicha sede un informe aceptado
el pre-depdsito y una relacion de hasta cinco informantes externos [A_PRC_004_4] por registro electrénico.

La sede administrativa del PD dard traslado de la documentacion a la Comision Académica del PD, que
analizara la documentaciéon aportada por el doctorando y por el director. En caso de detectarse alguna
deficiencia en dicha documentacion, la CA notificard al doctorando por email, abriendo un plazo de 10 dias
lectivos para subsanaciones e indicard la forma de realizarlas.

Desde el pre-dep0dsito o la subsanacion, la CA deberd aceptar o no el pre-depdsito en un plazo de 10 dias
lectivos. En caso de no aceptacion del pre-depdsito, la resolucion serd motivada y se comunicara al
doctorando vy al director de la tesis. Ante esta resolucién cabrd interponer recurso ante la Comisién de
Garantia de Calidad de los Programas de Doctorado.

Si se acepta el pre-depdsito, la CA enviard a la EDUZ mediante comunicacién interna (Her@Ido) la
documentacion aportada por el doctorando vy el director de tesis, asi como el impreso con el listado de
informantes externos para la evaluacién de la tesis doctoral [A_PRC_004_5].

Una vez recibida la documentacidn, la seccion administrativa de la EDUZ la analizard, la introducira en la
ficha del doctorando en la aplicacién File Maker® y, en su caso, comunicara la necesidad de subsanar a la
sede administrativa del Programa de Doctorado, abriendo un plazo de 10 dias lectivos.

Sino es necesario subsanar o si la subsanacion no estd relacionada con la informacién sobre los informantes
externos, simultdaneamente la EDUZ se pondra en contacto con los dos primeros informantes incluidos en
el listado emitido por la CA, envidndoles por email el resumen de la tesis y abriendo un plazo de 5 dias
naturales para que acepten. En caso de no aceptacion, se contactara con el siguiente informante propuesto
en la lista.

Silos informantes aceptan, la EDUZ les enviara por email la tesis doctorar a evaluar y el impreso de informe
externo [A_PRC_004_6], abriendo un plazo de 30 dias naturales para emitir sus informes. Tras la recepcién
de dichos informes, la EDUZ los trasladara a la CA, al director y al doctorando.

En funcién del tipo de informe, la Comision Académica del PD:

a) autorizard el depdsito de la tesis doctoral, validando directamente la memoria pre-depositada. En
este caso, la CA lo comunicara al doctorando mediante correo electrdnico, y remitird a la EDUZ
mediante comunicacién interna (Her@ldo) la documentacién de la autorizaciéon de depdsito,*

! La informacion se encuentra en la pagina web de los PDs, enlazada desde
https://escueladoctorado.unizar.es/es/programas/informacion-general-sobre-los-programas-de-
doctorado-en-la-eduz

2 https://escueladoctorado.unizar.es/es/tramites/documentacion-del-deposito-de-tesis

3 Toda la informacion y documentacion recibida por la EDUZ en el proceso de depdsito, autorizacion y
defensa de la tesis se introduciran en dicha aplicacion.

4 https://escueladoctorado.unizar.es/es/tramites/informes-externos-y-autorizacion-del-deposito-de-la-
tesis
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incluyendo el impreso de autorizacion de depdsito [A_PRC_004_7] y el impreso de propuesta de
tribunal [A_PRC_004 _8].

b) decidird si propone modificaciones a la tesis. En caso afirmativo, la CA informara al doctorando
mediante correo electrénico, utilizando la aplicacion Her@ldo, abriendo un plazo méaximo de dos
meses para atender a lo requerido en los informes o efectuar alegaciones. El envio debera realizarse
por registro electrénico y debera ir dirigido a la sede administrativa del PD. Posteriormente, la
Comision Académica del PD podrad solicitar un nuevo informe a los informantes para que lo emitan
en un plazo de 15 dias naturales, y habra de validar los cambios y autorizar, si procede, el depédsito
de la versién modificada de la tesis doctoral, debiendo indicar claramente los cambios realizados
[A_PRC_004_7].

c) Si la Comision Académica no autoriza el depdsito de la tesis, deberd emitir una resolucion
motivada [A_PRC_004_7]. Ante esta resolucidn se podra presentar recurso ante la Comision de
Garantia de Calidad de los Programas de Doctorado.

La seccidn administrativa de la EDUZ analizara la documentacion, y en caso de detectar alguna deficiencia,
abrird un plazo de subsanacién de 10 dias lectivos. Dependiendo de la naturaleza de la subsanacion a realizar,
la tesis podrad o no pasar a exposicion publica de forma simultanea o serd necesario esperar a la subsanacion.

6.2.2. Exposicion publica

Una vez que la autorizacion de la Comision Académica del PD, las modificaciones, en su caso, y la propuesta
de tribunal han tenido entrada en la EDUZ y son aceptadas por la seccidon administrativa, ésta anunciara en
un plazo de 5 dias lectivos en su pagina web el comienzo de la exposicidn publica de la tesis. Esta consistira
en un periodo de 10 dias lectivos durante el cual cualquier doctor podra solicitar a la Escuela la consulta de
dicha tesis y remitir las observaciones que estime oportunas sobre su contenido por REGTEL.

Si se hubiesen recibido observaciones durante el periodo de exposicion publica, la Comision de Garantia de
Calidad de los Estudios de Doctorado emitira informe sobre la autorizacion de la defensa, que elevar3, junto
con las observaciones presentadas, al Director de la Escuela para su resolucion. Esta debera dictarse en un
plazo de 30 dias lectivos contados desde la fecha de conclusion del periodo de exposicion publica.

En el caso en que se deniegue la autorizacion, la resolucion serd motivada y se comunicara por REGTEL al
doctorando, al director, al tutor, y a la Comisién Académica responsable del PD. Ante esta resolucion cabe
recurso administrativo ante el érgano competente.

6.2.3. Autorizacién de lectura y defensa de la tesis y nombramiento del tribunal

Finalizado el periodo de exposicion publica, si no se han recibido observaciones, si la documentacion aportada
es correcta y si el tribunal propuesto cumple la normativa vigente, la Direccién de la EDUZ, por delegacion de
la Comision Permanente del Comité de Direccidon de la EDUZ, resolvera sobre la autorizacién la defensa de la
tesis y nombrara a los miembros del tribunal, a la vista de la propuesta remitida por la Comisién Académica
del PD [A_PRC_004_7] en un plazo de hasta 30 dias lectivos. Posteriormente, en su préxima reunion, la
Comision Permanente del Comité de Direccion de la EDUZ ratificard dicha autorizacién y nombramiento.

La EDUZ comunicara la autorizacién mediante email con registro de salida a través de Her@ldo al doctorando,
al tribunal, al coordinador, a la sede administrativa, al director y al tutor.

En la comunicacion con el doctorando, la seccion administrativa de la EDUZ le dard indicaciones sobre la
cumplimentacion de la informacién de la tesis en la base de datos de tesis doctorales (TESEO) y el abono de
los derechos de defensa. El doctorando debera remitir a la EDUZ por email el justificante de pago de las tasas
de defensa y los datos requeridos por la Escuela de Doctorado para que pueda cumplimentar la ficha TESEO
usando un modelo normalizado en word.

6.2.4. Documentacion del tribunal

Una vez autorizada la defensa de la tesis y aprobado el tribunal, la seccién administrativa de la Escuela de
Doctorado remitird por correo electrénico a través de Her@ldo con registro de salida, a los miembros del
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tribunal, doctorando, tutor, director, coordinador y sede administrativa, la carta de nombramiento junto con
la documentacién necesaria.”

6.2.5. Convocatoria del acto de defensa de la tesis

El acto de defensa de la tesis sera convocado por el presidente del tribunal y comunicado por el secretario a
la seccién administrativa de la Escuela de Doctorado [A_PRC_004_9]. Esta comunicacion se realizara al menos
diez dias lectivos antes de su celebracidn, a los que puede renunciar el doctorando mediante email a la seccion
administrativa de la Escuela. La fecha sefialada debera ser un dia lectivo dentro de los 4 meses siguientes al
nombramiento del tribunal.

La Escuela de Doctorado anunciara en su pagina web el acto de defensa a la comunidad universitaria.

Desde la seccion administrativa de la Escuela de Doctorado se enviara por email al secretario del tribunal de
la tesis la documentacion relativa al acto de defensa (incluyendo el impreso con el informe del miembro del
tribunal sobre la tesis y defensa [A_PRC_004_10] que deberan rellenar), dentro de los 10 dias lectivos
inmediatamente anteriores a la fecha del mismo.

6.2.6. Entrega de la documentacion derivada del acto de defensa de la tesis

El secretario del tribunal, o aquel otro miembro del tribunal designado, sera la persona responsable de la
entrega en la seccion administrativa de la Escuela de Doctorado de toda la documentacién que el acto de
defensa de la tesis haya generado. Si la calificacion es de sobresaliente, se procedera al escrutinio de los votos
sobre la mencion cum laude y el premio extraordinario. A continuacion, se firmaran la actas correspondientes.

Tras la defensa de la tesis y la revision de la documentacién, la Escuela de Doctorado actualiza la informacién
relativa a dicha tesis en la aplicacién académica SIGMA.

6.2.7. Archivo y publicacién de la tesis

Cada mes, la seccién administrativa de la EDUZ confeccionara una relacion de las tesis defendidas en dicho
mes, generando un Excel con los datos de la base File Maker de “Tesis”. A continuacion, en la aplicacion
ALFRESCO, dentro del sitio TESIS-ZAGUAN, se creara una carpeta denominada “Tesis Leidas en afilo.mes” y se
cargara el listado Excel generado con la base File Maker y los siguientes archivos: tesis, fe de erratas, version
corregida de la tesis y tesis reducida (en caso de tener Contenido Protegido).

7. DIAGRAMA DE FLUJO

No procede.

8. SEGUIMIENTO

Indicadores del procedimiento

Anualmente, se hara un seguimiento de los siguientes indicadores de procedimiento, de acuerdo con lo
establecido en el procedimiento [PRA_004. Control de indicadores]:
—i_PRC_004_01: Duracion media del proceso completo
— Descripcidn del indicador: Tiempo medio transcurrido desde el pre-depédsito de la tesis hasta
la defensa.
— Forma de obtencion: Volcado de datos desde aplicaciones de gestion
— Responsable: Jefe/a de Negociado de Calidad
— Valor a alcanzar: < 10 meses
— Periodo de célculo: Curso académico

5> https://escueladoctorado.unizar.es/es/tramites/nombramiento-del-tribunal-y-autorizacion-de-la-
defensa
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— Periodo de calculo: Curso académico
—i_PRC_004_02: Incidencias en el proceso de evaluacion y defensa
— Descripcién del indicador: Nimero de reclamaciones, recursos o incidencias formales
registradas en relacion con el proceso de depdsito, evaluacion o defensa de tesis.
— Forma de obtencién: Conteo manual
[*2]
3 — Responsable: Jefe/a de Negociado de Calidad
[Te}
% — Valor a alcanzar: <10%
g — Periodo de célculo: Curso académico
§ —i_PRC_004_03: Informes externos emitidos en plazo
3
§ — Descripcién del indicador: Porcentaje de informes externos emitidos en el plazo establecido
E (30 dias naturales) respecto al total de informes solicitados.
_;Lﬁ — Forma de obtencion: Volcado de datos desde aplicaciones de gestion
—— ] ) )
e— N — Responsable: Jefe/a de Negociado de Calidad
— —
— E — Valor a alcanzar: > 90%
— I — Periodo de calculo: Curso académico
= E)
— ]
— = 9. REGISTRO Y ARCHIVO
— N
— o § La documentacion que se derive de este procedimiento se registrard y archivard conforme a lo especificado
] = en el apartado 6.2 del [PRA_002. Control de la documentacion].
—— ) =
———J VI 10. ANEXOS
o E — Impreso de solicitud de admision a trdmite de la tesis doctoral [A_PRC_004_1]
< =
8 :E’ — Impreso de publicacién en abierto de las tesis doctorales [A_PRC_004_2]
2 g ., . .
% % — Impreso de decl.arauon responsable anti-plagio ,[A-_PRC_OO4_-3l] -
& 3 — Informe del director aceptando el pre-depdsito vy relacién de 0 a 5 informantes externos
=3 ¢ [A_PRC_004_4]
9 § — Impreso de listado de informantes externos para la evaluacion de tesis doctoral [A_PRC_004_5]
—
S g — Impreso de informe de persona experta externa sobre la tesis [A_PRC_004_6]
——0 0
— O 7 — Impreso de autorizacidn/denegacion de deposito de tesis [A_PRC_004_7]
I R
— 2 — Impreso de propuesta y designacién del tribunal de tesis doctoral y de autorizacion de defensa
— Q
— £ [A_PRC_004_8]
——— 8 o :
——r k=) — Comunicacion del acto de defensa de la tesis [A_PRC_004_9]
— o
— 9 — Informe del miembro del tribunal sobre la tesis y defensa [A_PRC_004_10]
— ¢
pr— E
— c
2 Nota: En el procedimiento se usara el masculino como rasgo genérico del idioma castellano.
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